Приложение №1

     У Т В Е Р Ж Д А Ю
Руководитель    организации

        "____"  ____________  200__ г.

Акт аттестации помещения №____ 

_________________________________________________________

(указать наименование организации, подразделения)

выделяемого для развёртывания  АРМ ведомственной 

сети электронного документооборота Управления финансов Липецкой области

"____" ____________ 200_ г.                                                                                   ___________












      (город, село)

Мы, нижеподписавшиеся, представители:

от _______________________________________________________________,

                                                             (наименование организации, Ф.И.О.)

от _______________________________________________________________ 

    (наименование организации, Ф.И.О.)
и руководитель ____________________________________________________

                                                               (наименование подразделения организации, Ф.И.О.)

составили настоящий Акт о том, что помещение № ____, выделенное  для развёртывания АРМ сети электронного документооборота соответствует требованиям раздела 2 Временного положения от 26.11.2011.


_______________      ___________________


(подпись)
(Ф.И.О.)


_______________      ___________________


(подпись)
(Ф.И.О.)


_______________      ___________________


(подпись)
(Ф.И.О.)

Приложение №2

Зам. главы администрации Липецкой области – начальнику управления финансов

                       Щеглеватых В.М.

	


Заявка.

	В связи с 
	Плановой сменой 

	
	Указать причину


Прошу зарегистрировать организацию в качестве абонента сети ЭД УФ и выдать сертификат доступа для пользователей
	администрация г.Липецка

	(наименование организации, подразделения)

	№ п/п
	Имя пользователя в системе исполнения бюджета
	Ф.И.О.

	1
	P01001000040b
	Петров Иван Иванович

	2
	P01001000040с
	Иванов Иван Иванович


Прошу зарегистрировать идентификаторы ЭЦП для пользователя(ей)  сети ЭД УФ со следующими идентификаторами ЭЦП

Прошу приостановить/возобновить документооборот с ЭЦП для пользователя(ей) со следующими именами пользователя и идентификаторами ЭЦП
	администрация г.Липецка

	(наименование организации, подразделения)



	№ п/п
	Имя пользователя в системе исполнения бюджета
	Идентификатор ЭЦП
(прописывается серийный номер сертификата через знак # или значение ключа CN= из поля "Субъект" личного сертификата)


	1
	P01001000040b
	#48 b1 4c af 00 00 00 00 00 e8

	2
	P01001000040c
	Иванов Иван Иванович

	
	
	


                  М.П.                            Руководитель организации (подразделения)     

Прим. :  В ненужных строках поставить прочерки.

 Приложение №3

Подтверждение получения ключевых дискет

	               Настоящим письмом подтверждаем получение ключевой(ых) дискет

	Л К Д
	в количестве
	двух
	дискет экз.№
	001
	по №
	002

	(условное название)
	
	(прописью)
	
	
	
	


М.П.                                                                   Руководитель организации

Приложение №4

Форма и образец заполнения пользователем «Журнала учёта ключевых дискет»

	№ п/п
	Наим-ние вида ключевого документа,

номер 

экземпляра
	Откуда поступил
	№ и дата сопроводи-тельного письма
	№ и дата подтвержде-ния
	Отметка о местонахож-дении

Ф.И.О, подпись, дата
	Отметка о вводе в действие, дата
	Отметка о выводе из действия, дата
	Отметка об уничтожении ключевой информации, дата, подпись 
	Примечание

	1.


	ЛКД-001
	ЦРИСК
	---
	№ 10

от 15.09.03
	Иванов И.И.

(подпись)

15.09.03
	Введено

в действие

01.10.03 
	Выведено

из действия

01.10.04
	Ключевая информация

уничтожена 

(подпись)

02.10.04


	

	2.


	ЛКД-002
	ЦРИСК
	---
	№  10 

от 15.09.03
	Иванов И.И.

(подпись)

15.09.03
	Введено

в действие

-------
	Выведено

из действия

-------
	Ключевая информация

уничтожена 

(подпись)

02.10.04


	

	3.
	ЛКД-014
	ЦРИСК
	---
	№  2  

от 03.09.04
	Петров П.П.

(подпись)

03.09.04
	Введено

в действие

01.10.04
	Выведено

из действия

15.06.05
	Ключевая информация

уничтожена 

(подпись)

20.06.05


	Дискета не работоспо-собна

	4.
	ЛКД-015
	ЦРИСК
	---
	№  2

от 03.09.04
	Петров П.П.

(подпись)

03.09.04
	Введено

в действие

15.06.05
	Выведено

из действия

01.10.05
	Ключевая информация

уничтожена 

(подпись)

05.10.05


	


Приложение №5

Уведомление об уничтожении ключевой информации 

	            Настоящим письмом подтверждаем уничтожение ключевой информации

	с личных ключевых дискет
	Л К Д
	, в количестве
	двух

	
	(условное наименование)
	
	(прописью)

	дискет  экз. №
	001
	по №
	002
	


М.П.                                                                   Руководитель организации

Приложение №6

«Технический журнал»

	№

п/п
	Дата, время
	Условное наименование  испол. ключевых документов
	Записи по эксплуатации средств ЭД с ЭЦП

(передачи файлов, документов - наименование) 
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	05.10.2004

1000-1100
	ЛКД-006
	Работа в сети ЭД. Вхождение в связь не получилось. Неисправность соединительной линии.

Сертификаты и пароли к ЛКД-001, ЛКД-002 уничтожены  (подпись)
	

	2
	05.10.2004

1415-1445
	ЛКД-006
	Работа в сети ЭД. Неисправность ключевой дискеты, ошибка чтения.
	

	3
	07.11.2004

1415-1445
	ЛКД-006
	Работа в сети ЭД. Невозможно войти в программу ЭЦП, не совпадает пароль.
	

	4
	03.10.2005
	----
	Сертификаты и пароли к ЛКД-006, ЛКД-007 уничтожены  (подпись)
	

	
	
	
	
	


Примечание: В техническом журнале отражаются нештатные ситуации и уничтожение сертификатов, паролей к ключевым носителям.

Приложение № 7




     Карточка оповещения

	Телефоны:


	22-22-22, 33-33-33

	Ф.И.О. сотрудников

ЦРИСК
	Сидоров Петр Иванович

Петров Иван Евгеньевич

	Ф.И.О. абонента
	Иванов Иван Иванович

	Пароль абонента
	Весна-3


Уведомление о компрометации ключевых элементов

	Наименование ключевого документа     
	Л К Д

	Номер экземпляра
	0 0 1

	Ф.И.О. владельца ключа
	Иванов Иван Иванович

	Организация
	администрация г.Липецка

	Дата и время (предполагаемое, точное ) компрометации  
	12.05.04       1400

	Дата и время (точное) обнаружения компрометации
	13.05.04      1000

	

	Характер компрометации (утеря, временная утрата, описать своими словами):

	

	

	

	

	


    Подписи владельца ключа и дата __________________  “___” ___________ 200__ г.

Подпись руководителя организации _________________  “___” ___________ 200__ г.

    М.П.

Приложение № 8

Образец сертификата открытого ключа

Сведения о сертификате:
Кому выдан:
Иванову Ивану Ивановичу

Кем выдан:
CA SampleUC

Действителен с 10 октября 2011 г. 4:00:00 UTC по 10 октября 2012 г. 4:02:00 UTC

Версия: 3 (0x2) 

Серийный номер: XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX
Издатель сертификата: CN = CA SampleUC, O =  SampleUC, L = MOSKOW, S = MOSKOW, C = RU, E = uc@SampleUC.ru
Срок действия:
Действителен с: 10 октября 2011 г. 4:00:00 UTC

Действителен по: 10 октября 2012 г. 4:02:00 UTC

Владелец сертификата: T = Ведущий бухгалтер, STREET = ул. Ленина д. 1, CN =Иванов Иван Иванович, O = ГОУ "Больница", L = Липецк, S = 48 Липецкая область, C = RU, E = bolniza@mail.ru, ИНН = 4800110011

Открытый ключ:
Алгоритм открытого ключа:

Название: ГОСТ Р 34.10-2001

Идентификатор: 1.2.643.2.2.19
Параметры: XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX
Значение: XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX 

Расширения сертификата X.509
1. Расширение 2.5.29.15 (критическое) 

Название: Использование ключа

Значение: Цифровая подпись, Неотрекаемость, Шифрование ключей, Шифрование данных (f0)

2. Расширение 2.5.29.37

Название: Улучшенный ключ

Значение: Неизвестное использование ключа (1.2.643.5.3.48.1) Проверка подлинности клиента (1.3.6.1.5.5.7.3.2) Защищенная электронная почта (1.3.6.1.5.5.7.3.4)

3. Расширение 2.5.29.14

Название: Идентификатор ключа субъекта

Значение: XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX
4. Расширение 2.5.29.35

Название: Идентификатор ключа центра сертификатов

Значение: Идентификатор ключа= XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX XX
5. Расширение 2.5.29.31

Название: Точки распространения списков отзыва (CRL)

Значение: [1]Точка распределения списка отзыва (CRL) Имя точки распространения: Полное имя: URL=http://www.sampleUC/2011.crl URL=http://www2.sampleUC/2011.crl

Подпись Удостоверяющего центра:
Алгоритм подписи:

Название: ГОСТ Р 34.11/34.10-2001

Идентификатор: 1.2.643.2.2.3
Параметры: xx xx
Значение: XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX
Подпись владельца сертификата: ___________/_______________
М.П.





"___" ________ 20__ г.

Подпись уполномоченного лица Удостоверяющего Центра: ___________/_______________

