Приказ

о включении _________________________ в сеть электронного документооборота (типовой).

1. Во исполнение приказа управления финансов Липецкой области от “ 21 “ декабря 2010г. организовать в  

название  организации абонента

 автоматизированное рабочее место (АРМ) системы электронного документооборота Управления финансов Липецкой области (ЭД УФ) с электронной цифровой подписью (ЭЦП).

2. Безопасность хранения, обработки и передачи информации, циркулирующей в системе ЭД УФ, использование ЭЦП организовать в соответствии требованиями "Временного положения об организации и обеспечении безопасности хранения, обработки и передачи информации, не содержащей сведений составляющих государственную тайну, в системе электронного документооборота Управления финансов Администрации Липецкой области с использованием электронной цифровой подписи" от «26» ноября 2011 года. 

3. Для размещения АРМ выделить специальное помещение в соответствии с пунктом 2 "Временного положения…"

4. Назначить ответственными:

-за эксплуатацию ключей системы ЭЦП -- Ф.И.О., … (не менее 2-х человек);

-за обеспечение информационной безопасности -- Ф.И.О. (рекомендуется данные обязанности возложить на программиста);
-за спецпомещение -- Ф.И.О., … (из числа вышеуказанных сотрудников), и лицом его замещающим (отпуск, болезнь и т.д.) -- Ф.И.О., … (из числа вышеуказанных сотрудников).

5. Находиться и производить работы в спецпомещении разрешается: Ф.И.О … (руководителю финансового органа и его заместителю, лицам ответственным за эксплуатацию ключей системы (ЭЦП), программисту или лицу, исполняющему его обязанности, сотрудникам, чьи рабочие места находятся в спецпомещении).

6. Запретить доступ в спецпомещение лиц, не указанных в п.5.

7. Производить работы непосредственно на АРМ, используемом в системе электронного документооборота Управления финансов администрации Липецкой области, разрешено: Ф.И.О., … (из числа сотрудников, перечисленных в пункте 4).

8. Сотрудникам, чьи рабочие места находятся в спецпомещении и выполняемая ими работа не связана с работой на АРМ ЭД УФ, производить какие-либо работы на данном АРМ запретить.

                  М.П.                                     Руководитель организации 

